　　　　　　　　　不動產經紀人證書申請須知                 

內政部92年7月14日內授中辦地字第0920082756號令

壹、申請不動產經紀人證書
一、凡中華民國國民或外國人經不動產經紀人考試及格並具備1年以上經紀　　　　　　　　　營業員經驗者，得向戶籍所在地（外國人向居所所在地）之直轄市政府地政處或縣（市）政府請領不動產經紀人證書。但不得重複請領。
二、申請不動產經紀人證書，應檢附下列文件：
（一）不動產經紀人證書申請書。（參閱申請書背面之填寫說明，自行填妥）。
（二）身分證明文件（外國人為護照及居留證）影本1份。
（三）申請人最近一年內直4公分、寬2.8公分正面脫帽半身相片1式2張。
（四）考試院核發之不動產經紀人考試及格證書及其影本各乙份。
（五）1年以上經紀營業員經驗證明文件及其影本：凡檢附不動產經紀人特種考試及格證書者，或不動產經紀人證書有效期限屆滿，未換發證書，經依規定註銷，重新申請核發證書者，得免附本項文件。其餘應就下列文件擇一檢附：
 １、於91年3月1日以前考試及格（以榜示及格之日為準）且已從事經紀營業員者，應檢附實際從事不動產仲介或代銷業務所得扣繳資料證明文件影本乙份。

２、於91年3月1日以後擔任經紀營業員者，應檢附經中央主管機關指定之機構、團體核發之不動產經紀營業員證明文件及其影本各乙份，暨自取得證明後實際從事不動產仲介或代銷業務所得扣繳資料證明文件影本乙份。

３、88年1月以前實際從事不動產仲介或代銷業務所得扣繳資料證明文件影本乙份。
４、內政部核發之不動產經紀人特種考試應考資格證明文件及其影本各乙份。  

以上第五款第１目至第３目所得年月得併計。其中實際從事不動產仲介或代銷業務所得扣繳資料證明文件，應檢附下列（１）及（２）二種文件：
（１）薪資或執行業務所得扣（免）繳憑單所屬年月合計達1年以上之影本。申請人為公司或商號負責人（依公司法第八條及商業登記法第九條規定）者，得檢具公司營利所得所屬年月合計達1年以上之扣（免）繳憑單影本，並得以下列文件擇一替代：
 eq \o\ac(○,1)薪資或執行業務所得部分
Ａ、各類所得扣（免）繳憑單第3聯，若申請人未保存第3聯，得以第1、第2或第4聯替代。該憑單上，不論係執行業務所得、佣金或薪資所得之年資均可採。
Ｂ、檢附稅捐機關核發之下列文件，應另附勞工保險卡影本或經勞工保險局加蓋戳章及核發日期之勞工保險被保險人投保資料表，以佐證年資：
ａ、年度綜合所得稅各類所得查詢清單影本。
ｂ、年度綜合所得稅核定通知書影本。
ｃ、經稅捐機關核章且已載明所得發生處所之年度綜合所得稅結算申報書影本。
 eq \o\ac(○,2)營利所得部分：
Ａ、年度營利事業所得稅結算申報書（含損益及稅額計算表）影本。
Ｂ、年度營利事業所得稅核定稅額繳款書影本。
Ｃ、年度各類所得資料申報書影本。
Ｄ、年度營利事業所得稅結算稅額繳款書影本（該繳款書無稅額計算公式，應另檢附該年營業期間之佐證文件）。
Ｅ、營業人銷售額與稅額申報書影本（每2個月申報1次）。
Ｆ、營業稅查定課徵核定稅額繳款書影本（每3個月報繳1次）或經稅捐機關證明設籍辦理營業登記證明文件。
Ｇ、年度小規模營利事業所得稅核定通知書暨繳款書影本。
（２）公司或商業登記證明文件影本：本證明文件應有房屋租售之介紹、房屋租售之服務、土地仲介業、不動產仲介經紀業、不動產代銷經紀業或其他實際從事不動產仲介或代銷業務等營業項目之記載。所定其他實際從事不動產仲介或代銷業務屬不動產代銷業者，應檢附該公司或商號與起造人或建築業者訂立之委託書或合約書影本，其委託或合約期間合計滿1年。如公司執照或商號營利事業登記證影本經內政部備案者，得以該備案公文影本替代。其餘就下列文件擇一檢附：
 eq \o\ac(○,1)公司登記證明文件（以下3項擇一）：

Ａ、公司登記證明書影本。

Ｂ、公司設立（變更）登記表、抄錄本或影本　

Ｃ、公司執照影本。

 eq \o\ac(○,2)商業登記證明文件（以下4項擇一）：

Ａ、商業登記證明書影本。

Ｂ、直轄市或縣（市）政府准予商業設立（變更）登記函影本（以有記載經紀業所在地、負責人及統一編號者為限）。

Ｃ、商業登記表、抄錄本或影本。

Ｄ、營利事業登記證影本。

（六）證書費新臺幣1千元，通信申請者檢具郵政匯票（匯票請購單「受款人姓名」填載受理機關全銜）。
（七）申請人為外國人者，應檢附經內政部許可其受僱於經紀業之證明文件及其影本各乙份。
（八）其他證明文件。
貳、申請補（換）發不動產經紀人證書

一、補發證書：領有直轄市政府地政處或縣（市）政府核發之不動產經紀人證書者，因原領證書在四年有效期限內滅失者，應檢附下列文件向原核發機關申請補發：
     （一） 不動產經紀人證書申請書（參閱申請書背面之填寫說明，自行填寫）。
（二）身分證明文件（外國人為護照及居留證）影本乙份。
  （三）申請人最近1年內直4公分、寬2.8公分正面脫帽半身相片1式2張。
（四）考試院核發之不動產經紀人考試及格證書及其影本各乙份。
（五）證書費新臺幣1000元，通信申請者檢具郵政匯票乙張（匯票請購單「受款人姓名」請填載受理機關全銜）。
（六）其他證明文件。
二、換發證書：因原領證書有效期限4年期滿、損壞或申請人姓名、出生年月日、國民身分證統一編號變更等，致與原領證書所載不符，應檢附下列文件向原核發機關申請換發：
（一）不動產經紀人證書申請書（參閱申請書背面之填寫說明，自行填寫）。
（二）完成專業訓練30個小時以上之證明文件及其影本各乙份（原證書有效期限屆滿或即將屆滿申請換發者，始須檢附）。
（三）原領之證書。
（四）身分證明文件（外國人為護照及居留證）影本乙份。
（五）申請人最近1年內直4公分、寬2.8公分正面脫帽半身相片1式2張（證書損壞申請換發，或有效期限屆滿而原證書無延長有效期限空白欄者，始須檢附）。

（六）考試院核發之不動產經紀人考試及格證書及其影本各乙份（加註延長有效期限者免附）。
（七）證書費新臺幣1千元，申請加註延長有效期限者新臺幣5百元，通信申請者檢具郵政匯票乙張（匯票請購單「受款人姓名」請填載受理機關全銜）。
（八）其他證明文件。
參、申請人第1次向戶籍所在地（外國人向居所所在地）之直轄市或縣市主管機關請領不動產經紀人證書，嗣後不論遺失、損壞、戶籍遷移或其他原因需重新補（換）發者，仍向原核發證書之機關申請。
肆、申請不動產經紀人證書所需之申請書，請逕向直轄市或縣（市）主管機關索取。
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